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ระบบตารางสอน-ตารางสอบ 
งานกำหนดตารางเรียน ตารางสอน เป็นส่วนที่ดึงรายวิชาตามหลักสูตร มาจัดเปิดการเรียนการสอน ระบบนี้จะช่วยใน

บันทึกข้อมูลตารางสอน-ตารางสอบ ช่วยดูความซ้ำซ้อนของห้องเรียน ตารางของนักศึกษา ตารางของผู้สอน เป็นต้น ลักษณะ
กิจกรรมในงานจัดตารางเรียนตารางสอน 

 

กิจกรรม คำอธิบาย 

บันทึกฐานข้อมูลระบบ กำหนดเงื่อนไขเบื้องต้นเพื่อใช้ในระบบงาน  
- กำหนดป/ีภาคการแสดงข้อมูลตารางสอน Front End 
- กำหนดข้อมูลห้อง อาคาร ประเภทห้อง เป็นต้น 

บันทึกข ้อม ูล ตารางสอน 
ตารางสอบ 

เป็นส่วนงานสำคัญของระบบนี้ เริ่มจากการกำหนดให้มีรายวิชาใดบ้างที่จะเปิดให้มี
การเรียนการสอนในแต่ละภาคการศึกษากำหนดวันเวลาเรียน, กำหนดผู้สอน, วันเวลา
สอบ เป็นต้น 

พิมพ์รายงานออกจากระบบ ออกรายงานท่ีเกี่ยวข้อง เช่น รายงานตารางสอนอาจารย์, รายงาตารางเรียน-ตามกลุ่ม
นักศึกษา, ตารางการใช้ห้องเรียน เป็นตน้ 

 

 

ฐานข้อมูลระบบ 
ก่อนที่จะเริ่มเข้าสู่การใช้ระบบตารางสอน  สิ่งแรกที่ต้องเตรียมการ  คือกำหนดข้อมูลพื้นฐานของระบบที่ใช้ในงาน

ตารางสอนตารางสอบ จะอยู่ในกลุ่มเมนูข้อมูลระบบ ประกอบด้วย  

การกำหนดปีภาคการแสดงข้อมูลการจัดตารางสอน ตารางสอบ 

เป็นหน้าจอสำหรับกำหนดปีภาคการแสดงข้อมูลตารางสอน ตารางสอบ ท่ีระบบบริการการศึกษาออนไลน์ (ระบบงาน
สำหรับนักศึกษา, อาจารย์ และผู้บริหาร) ซึ่งการแสดงผลจะแสดงเฉพาะปีภาคที่น้อยกว่าหรือเท่ากับปีภาคที่มีการ
กำหนดข้อมูล เท่าน้ัน 
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 

 

 ขั้นตอนการบันทึก 

1. เข้าสูร่ะบบ ตารางสอนตารางสอบ -> ข้อมูลระบบ -> เมนูกำหนดปีภาคการแสดงข้อมูลการจัด
ตารางสอน 

2. คลิกสัญลักษณ์  ในรายการท่ีต้องการบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
3. ระบุข้อมูลในคอลัมน์ ปีภาคแสดงตารางสอน หรือปีภาคแสดงตารางสอบ (นักศึกษา) 

ให้ระบุปีการศึกษาต่อด้วยภาคเรียนท่ีต้องการให้แสดงผล  

 

 

 



 มหาวิทยาลยัรังสิต คู่มือการใช้งานระบบบริการการศึกษารปูแบบ Web  (User Manual) 
 

VISION NET Co., Ltd: ระบบตารางเรียน ตารางสอน  2 - 4 

  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

ข้อมูลอาคารและหอ้งที่ใช้จัดการเรียนการสอน 
ข้อมูลอาคาร และห้องเรียน เป็นข้อมูลกลางที่ใช้ในการอ้างอิงสำหรับการจัดห้องเรียน การบันทึกข้อมูลประกอบด้วย 
 

ประเภทห้อง 

ในการจัดแบ่งประเภทของห้อง/อุปกรณ์ การจัดแบ่งหมวดที่ดี จะทำให้การทำงานที่เกี่ยวกับห้องหรืออุปกรณ์ท่ี
ให้บริการมีประสิทธิ์ภาพยิ่งขึ้น  ประเภทห้องจะเป็นตารางข้อมูลท่ีใช้ในการอ้างอิงในการบันทึกข้อมูลห้องเรียนอีก
ต่อหน่ึง 

 

 

 ขั้นตอนการบันทึก 

1. เข้าสู ่ระบบตารางสอนตารางสอบ -> ข้อมูลระบบ  -> ประเภทห้อง/อุปกรณ์ 

2. คลิกปุ่ม  

3. บันทึกข้อมูลประเภทห้องให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เพื่อจัดเก็บข้อมูล 
ข้อมูล คำอธิบาย 

รหัส รหัสอ้างอิงประเภทห้อง (ห้ามซ้ำ) 

ประเภท (ไทย) คำอธิบายภาษาไทย 

ประเภทห้อง (อังกฤษ) คำอธิบายภาษาอังกฤษ 

 

 

 

 
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ข้อมูลอาคารและห้อง 

จัดเก็บข้อมูลอาคารตามศูนย์/วิทยาเขต และบันทึกข้อมูลห้องตามอาคารเรียนน้ันๆ 

 

 ขั้นตอนการบันทึก 

1. เข้าสูร่ะบบตารางสอนตารางสอบ -> ข้อมูลระบบ   ->  เมนูข้อมูลอาคาร/ห้อง  

2. เลือกศูนย์/วิทยาเขต จากน้ันคลิก   
3. ระบบแสดงข้อมูลเป็น 2 ส่วน  

- ด้านบนแสดงข้อมูลอาคาร 
- ด้านล่างแสดงข้อมูลห้อง ตามอาคารที่เลือก 

4. การบันทึกข้อมูลอาคาร   

 
 

4.1 ส่วนการบันทึกข้อมูลอาคาร คลิกปุ่ม  

4.2 บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เพื่อจัดเก็บข้อมูล 
ข้อมูล คำอธิบาย 

รหัส รหัสอ้างอิงอาคาร (หา้มซ้ำ) 

ชื่ออาคาร (ไทย) คำอธิบายชื่ออาคาร 

ชื่ออาคาร (อังกฤษ) คำอธิบายชื่ออาคาร ภาษาอังกฤษ 

 
 

 

  

4.1 

4.2 
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5. การบันทึกห้องในแต่ละอาคาร 
5.1 คลิกรายการอาคารท่ีต้องการบันทึกข้อมูลห้องเรียน  

5.2  ส่วนการบันทึกข้อมูลอาคาร คลิกปุ่ม  

 
 

5.3 ระบบแสดงหน้าจอสำหรับการบันทึกข้อมูลห้องบันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก    

 
 
 ข้อมูล คำอธิบาย 

รหัสห้อง รหัสห้อง (ห้ามว่าง) 

ชื่อห้อง (ไทย) ชื่อห้อง ภาษาไทย  

ชื่อห้อง (อังกฤษ) ชื่อห้อง ภาษาอังกฤษ 

ความจ ุ ความจุที่นั่งเรียน 

ความจุสอบ ความจุที่นั่งสอบ 

ประเภท กำหนดประเภทห้องเรียน (แสดงข้อมูลให้เลือกตามการบันทึกขอ้มูลประเภทหอ้ง) 

สถานะ สถานะของห้อง ประกอบด้วย 
B : BROKEN เสีย 
F : FIXING กำลังซ่อม 
N : NORMAL ใช้งานได้ 

คุณลักษณะ คุณลักษณะพิเศษอื่น ๆ 

ศูนย์/วิทยาเขต แสดงข้อมูลศูนย์/วิทยาเขตตามข้อมูลอาคารที่เลือก 

5.1 
5.2 

5.3 กำหนดข้อมูลให้
ครบถ้วน แล้วบันทึก 
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การบันทึกตารางเรียน  

▪ การกำหนดรายวิชาที่เปิดสอน  

เงื่อนไขในการเปิดรายวิชา 

1. การเปิดรายวิชา จะต้องไม่มีรายวิชาที่ซ้ำซ้อนกลุ่มเรียน ในศูนย์/วิทยาเขต ระดับการศึกษา ที่ภาคการศึกษา
เดียวกัน 

2. กรณีท่ีต้องการเปิดรายวิชาเดียวกันให้กับนักศึกษา 2 ศูนย์/วิทยาเขต จำเป็นต้องกำหนดเปิดรายวิชาเดียวกัน 
แต่แยกศูนย์/วิทยาเขา 

3. นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนในวิชาที่เปิดให้กับระดับการศึกษาอื่นได้ แต่ระบบจะบังคับให้กรอกอัตรา
ค่าธรรมเนียมท่ีใช้คำนวณ สำหรับนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนรายวิชาดังกล่าว แต่อยู่คนละระดับการศึกษา 
 สามารถยกเลิกเงื่อนไขการลงทะเบียนได ้

4. หากรายวิชา มีการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาแล้ว ระบบจะไม่อนุญาตให้มีการลบรายการ  

 ขั้นตอนการบันทึก 

1. เข้าสู่ระบบ ตารางเรียนตารางสอน -> ตารางสอน-สอบปัจจุบัน -> เมนูกำหนดรายวิชาที่เปิดสอน  
2. สามารถค้นหาข้อมูลรายวิชาท่ีเปิดสอน โดยระบุปีการศึกษา, ภาคการศึกษา, ศูนย์/วิทยาเขต หรือ ระดับจาก

ถึง หรือ วิทยาลัย/คณะ/สถาบัน หรือรุ่น/กลุ่มนักศึกษาได้ หรือระบุรหัสวิชาที่ช่องระบุรหัสรายวิชา จากน้ัน

คลิกปุ่ม  

 
 

3. หากต้องการบันทึกรายวิชาท่ีเปิดสอน ให้คลิกปุ่ม  
4. ระบบแสดงหน้าจอสำหรับการบันทึกรายวิชาเปิด ให้บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน 

ข้อมูลท่ีแสดง * สีแดง คือรายการท่ีต้องระบุข้อมูล ห้ามว่าง จากนั้นคลิกปุ่ม  

 
 

 
 

 
 

ระบบแสดงข้อมูลตาม
การค้นหา 
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ข้อมูล คำอธิบาย หมายเหต ุ

ศูนย์/วิทยาเขต ระบุข้อมูล ศูนย์/วิทยาเขต ระบบแสดงข้อมูลตั้งต้นจาก
หน้าจอหลัก โดยสามารถแก้ไขได้ ระดับ ระบุข้อมูลระดับการศึกษาของรายวิชาเปิด 

รายวิชา ระบุข้อมูลรายวิชาเปิด//ระบบจะแสดงรหัสวิชาและชือ่วิชาที่บันทึก แสดงข้อมูลรายวิชาตามสังกัด 
วิทยาลยั/คณะ/สถาบันที่ได้รับ
สิทธิ์ 

กลุ่มเรียน แสดงเลข Section โดยระบบจะทำการ running จากการเปิดรายวิชาเดียวกัน  

รับ ระบุจำนวนที่เปิดรับนกัศึกษาลงทะเบยีน ใช้จำกัดจำนวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียน 

สถานะ แสดงสถานะของการลงทะเบียน ระบบทำการ default ข้อมูล เป็น W : 
ลงทะเบียน/เพิ่ม/ถอน/เปลี่ยนกลุ่ม ผ่าน Front End ได ้
A : เพิ่มรายวิชาผ่าน ผ่าน Front End เท่านั้น 
C : ปิดตอนเรียน 
D : ถอนรายวิชาผ่าน ผา่น Front End เท่านั้น 
N : ลงทะเบียน/เพิ่ม/ถอน/เปลี่ยนกลุ่ม โดยเจ้าหนา้ที่เท่านั้น 
W : ลงทะเบียน/เพิ่ม/ถอน/เปลีย่นกลุ่ม ผ่าน Front End ได ้
X:  เปลี่ยนกลุ่มรายวิชาผ่าน Front End เท่านั้น 

 

เปิดให้วิทยาลยั/
คณะ/สถาบัน 

ระบุข้อมูลวิทยาลัย/คณะ/สถาบัน ของรายวิชาเปิด 
เช่น รายวิชาของคณะบริการธุรกิจ แต่กำหนดเป็นรายวิชาเปิดให้คณะ
วิทยาศาสตร์ได้ เป็นต้น 

ระบบแสดงข้อมูลตั้งต้นจาก
หน้าจอหลัก โดยสามารถแก้ไขได้ 

เปิดให้ ภาค/
สาขา 

ระบุข้อมูลภาค/สาขาของรายวิชาเปิด โดยข้อมูลที่เลือกจะเปลี่ยนแปลงไปตาม
คณะ  

 

รุ่น สามารถระบรุุ่น/กลุ่มนักศึกษา ท่ีเป็นเจ้าของรายวิชาเปิดในแต่ละ 
Section ได ้

สำหรับนักศึกษาชั้นปี 1 ที่มกีาร
กำหนดชุดรายวิชาลงทะเบยีน กลุ่มนักศึกษา 

กลุ่มรายวิชา สามารถกำหนดกลุ่มรายวิชาเปิด ในกรณีต้องการการจำแนกกลุ่มวิชาเปิดเพื่อใช้
ออกรายงาน หรือสรุปผลอื่นๆ เพิ่มเติมได้ (ถ้ามี)  

 

ค่าธรรมเนียม สามารถกำหนดอัตราค่าใช้จา่ยตามรายวิชาเปิดเพิ่มเติม (ถ้ามี) ระบบจะคิดเงินเพิ่มเติมจาก
ค่าลงทะเบียน 

หมายเหต ุ ระบุหมายเหต ุ(ถ้ามี)  

 บันทึกข้อมูลให้
ครบถ้วน จากนั้น
คลิกบันทึก 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

ข้อมูล คำอธิบาย หมายเหต ุ

รายวิชาที ่ ระบุลำดับรายวิชา เป็นการกำหนดข้อมูลสำหรับ
รายวิชา Block Course วันที่เรียนจาก ระบุวันที่เรียนจาก ถึง 

ถึง 

 
5. รายวิชาเปิดท่ีบันทึกข้อมูลสำเร็จจะแสดงรายละเอียดดังรูป 

   
 

 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

▪ การกำหนดผู้สอน  
1. เมื่อบันทึกรายวิชาเปิด ขั้นตอนต่อไปจะเป็นการบันทึกข้อมูลผู้สอน ให้คลิกรายวิชาในกลุ่มเรียน (Section) ท่ี

ต้องการบันทึกผู้สอน โดยรายวิชาท่ีเลือกจะปรากฏแถบสีฟ้า 

2. ด้านล่างส่วนการบันทึกอาจารย์ผู้สอน ให้ คลิกปุ่ม  

3. ระบบแสดงรายการที่ต้องบันทึกข้อมูลในกรอบสีแดงให้เลือกรายชื่อผู้สอน จากนั้น คลิกสัญลักษณ์  เพื่อ
บันทึกข้อมูล 

  
 
 

 

  
 
 

 คลิกรายวิชา/Sec 

 
 

 เลือกรายชื่อผู้สอน  

จากนั้นบันทกึข้อมูล 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

  
 

ข้อมูล คำอธิบาย หมายเหต ุ

ลำดับ แสดงเลขลำดับตามการบันทึกข้อมูล (Running โดยระบบ)  

อาจารย์ผู้สอน เลือกรายชื่ออาจารย์ผู้สอน  

วันที่เริ่มสอน ใช้กำหนดวันที่เริ่มสอนของวิชานั้นๆ หรอืในกรณีที่มีอาจารย์ผู้สอน
หลายคน สามารถกำหนดช่วงวันสอนใหอ้าจารย์แต่ละคน สอนได้ 

 

สอนถึงวันที่ ใช้กำหนดวันที่สุดท้ายของการสอนของวิชานั้นๆ  

ระดับสิทธิในรายวิชา ใช้กำหนดระดับสิทธิของอาจารย์ผู้สอนในการบันทึกข้อมูลการตัด
เกรดออนไลน์ได้ 
7: กรอกคะแนนดิบ เป็นระดับสิทธิที่อาจารย์สามารถบันทึกข้อมูล
คะแนนดิบที่นักศึกษาได้รับในแต่ละรายการของการเก็บคะแนนได้ 
แต่จะไม่สามารถกำหนดเกณฑ์การตัดเกรด หรือทำการส่งเกรดมายัง
ทะเบียนได้ 
8: ตัดเกรด เป็นระดับสิทธิที่อาจารย์ผู้สอนสามารถกำหนดเกณฑ์
การตัดเกรด พร้อมบันทึกคะแนนดิบ และยืนยันการส่งเกรดมายัง
ทะเบียนได้  
9: กำหนดสิทธ ิคือ สิทธิระดับสูงสุด ที่อาจารย์ผู้สอนสามารถทำการ
กรอกคะแนนดิบและตัดเกรดได้  

 

Lec สามารถระบุภาระงานของผู้สอนได้ (ถา้มี)  แนะนำเป็นภาระงานต่อ
สัปดาห์  Lab 

 

สามารถบันทึกผู้สอนได้
มากกว่า 1 คน 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

▪ การกำหนดสำรองที่นั่ง  
คือการกำหนดว่ารายวิชาเปิดในแต่ละกลุ่มเรียน (Section) ให้สิทธิ์นักศึกษาในหลักสูตร, กลุ่ม, ประเภทใดบ้างที่สามารถ
ลงทะเบียนในรายวิชาตามตอนเรียนท่ีกำหนดได้ 

1. เมื่อบันทึกรายวิชาเปิดเรียบร้อยแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลสำรองที่นั่ง หรือการกำหนดสิทธิ์/จำกัดสิทธิ์การ
เลือกรายวิชาลงทะเบียนสำหรับนักศึกษา โดยให้คลิกรายวิชาในกลุ่มเรียน (Section) ท่ีต้องการบันทึกข้อมูล
สำรองท่ีน่ัง รายวิชาเลือกจะปรากฏแถบสีฟ้า 

2. ด้านล่างส่วนการบันทึกสำรองที่น่ังจะแสดงชื่อวิชาท่ีเลือก จากนั้น คลิกปุ่ม  

 
3. ระบบแสดงรายการที่ต้องบันทึกข้อมูลในกรอบสีแดงให้เลือกรายชื่อผู้สอน จากนั้น คลิกสัญลักษณ์  เพื่อ

บันทึกข้อมูล 

  
 

    
 

 คลิกเลือกรายวิชา 

 

 
 

 บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้น
คลิกบันทึก 

สามารถกำหนดข้อมูลการสำรองที่นั่งได้
มากกว่า 1 เง่ือนไข 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

ข้อมูล คำอธิบาย หมายเหต ุ

ลำดับ แสดงเลขลำดับตามรายการสำรองที่นั่ง (Running โดยระบบ)  

ชั้นปี เลือกชั้นปีนักศึกษาที่เลือกรายวิชานี้ลงทะเบียนได้ โดยระบบจะ 
default ข้อมูลเป็น 99 ทุกชั้นป ี

 

วิทยาลยั/คณะ/
สถาบัน 

ระบุข้อมูลวิทยาลัย/คณะ/สถาบัน  

ระดับ/สาขา ระบุระะดับการศึกษา หรือสาขาวิชาที่ตอ้งการสำรองที่นั่ง  

รุ่น ระบุข้อมูลรุ่น, กลุ่มนักศึกษา รายวิชาเปิดที่สำรองที่นั่งให้ตาม
รุ่น กลุ่มนักศึกษา ข้อมูลรายวิชา
จะแสดงรายว ิชาให ้น ักศึกษา
เลือกลงทะเบียน อัตโนมัติ โดย
นักศึกษาสามารถ เปลี่ยนแปลง
รายวิชาที ่ต ้องการลงทะเบียน
ก่อนยืนยันการลงทะเบียนได้ 

กลุ่มนักศึกษา 

นักศึกษา ระบุรหัสนักศึกษา กรณ ี ท ี ่ ต ้ อ งก า รสำรอ งราย
นักศึกษาเท่านั้น 

จำนวน ระบุจำนวนนกัศึกษา  

ลงแล้ว แสดงจำนวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนแลว้  
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

▪ การกำหนดวันเวลาและห้องเรียน  
1. เมื่อบันทึกรายวิชาเปิด และบันทึกอาจารย์ผู้สอน และสำรองที่นั่งเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปจะเป็นการ

บันทึกข้อมูลวันเวลา และห้องเรียน โดยไปท่ี ระบบ ตารางเรียนตารางสอน -> ตารางสอน-สอบปัจจุบัน -> 
เมนูจัดตารางเรียน/สอบ 

2. สามารถค้นหาข้อมูลรายวิชาท่ีเปิดสอน โดยระบุปีการศึกษา, ภาคการศึกษา, ศูนย์/วิทยาเขต หรือ ระดับจาก
ถึง หรือ วิทยาลัย/คณะ/สถาบัน หรือรุ่น/กลุ่มนักศึกษาได้ หรือระบุรหัสวิชาที่ช่องระบุรหัสรายวิชา จากน้ัน
คลิกปุ่ม  

3. ซ่ึงรายวิชาได้จากการค้นหาจะแสดงอยู่ท่ีส่วนรายวิชาท่ีเปิด  
จากนั้นให้คลิกในรายวิชาท่ีต้องการบันทึกวันเวลาเรียน โดยรายวิชาท่ีเลือกจะปรากฏแถบสีฟ้า 

4. ด้านล่างส่วนการบันทึกข้อมูลตารางสอนให้ คลิกปุ่ม  
5. ระบบแสดงรายการที่ต้องบันทึกข้อมูลในกรอบสีแดงให้ท่านระบุข้อมูลวัน จากเวลา ถึงเวลา และห้องเรียน 

รวมถึงวิธีการเรียน เมื่อบันทึกครบถ้วนให้คลิกสัญลักษณ์  เพื่อบันทึกข้อมูล 

    
 

   
 

 

 
 

 
  

 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

6. กรณีท่ีพบความซ้ำซ้อนของเวลา, อาจารย์ผู้สอน หรือห้องเรียน จะมีข้อความแจ้งเตือน ดังรูป 

 

7. กรณีท่ียืนยันจัดวันเวลาเรียนในกรณีท่ีพบข้อมูลซ้อน สามารถ    
เพื่อตรวจสอบข้อมูลเพิ่มเติมได้ 

 
 

 

 ระบบแจ้งเตือนเมื่อพบความซ้ำซ้อนของวัน
เวลาเรียน หรืออาจารย์ผู้สอน หรือห้องเรียน  
สามารคลิก No หากตอ้งการยกเลิกการบันทึก  
หากตอบ Yes คือ ยืนยันการบันทกึแบบซ้ำซ้อน 

 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

▪   ค้นหาห้องว่าง  
1. เข้าสู่ระบบ ตารางเรียนตารางสอน -> ตารางสอน-สอบปัจจุบัน -> เมนูค้นหาห้องว่าง 

2. ระบุข้อมูล ศูนย์/วิทยาเขต, ตึก, หอ้งเรียน และปี/ภาคการศึกษา  แล้วคลิกปุ่ม  

3. เลือก Tab ข้อมูลวันท่ีต้องการตรวจสอบ  
4. ระบบแสดงข้อมูลห้องเรียนตามเงื่อนไขที่ระบุในข้อท่ี 2 

ห้องเรียนท่ีมีการบันทึกตารางเรียนแล้ว จะแสดงข้อมูล เวลาจากถึง และรายวิชาท่ีใช้จัดตารางเรียนแล้ว 

 
 
 

 
 

 
  

 

 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

▪ การกำหนดวันเวลาและห้องสอบ 
1. ไปท่ี ระบบ ตารางเรียนตารางสอน -> ตารางสอน-สอบปัจจุบัน -> เมนูจัดตารางเรียน/สอบ 
2. สามารถค้นหาข้อมูลรายวิชาท่ีเปิดสอน โดยระบุปีการศึกษา, ภาคการศึกษา, ศูนย์/วิทยาเขต หรือ ระดับจาก

ถึง หรือ วิทยาลัย/คณะ/สถาบัน หรือรุ่น/กลุ่มนักศึกษาได้ หรือระบุรหัสวิชาที่ช่องระบุรหัสรายวิชา จากน้ัน 

คลิกปุ่ม  
3. ซ่ึงรายวิชาได้จากการค้นหาจะแสดงอยู่ท่ีส่วนรายวิชาท่ีเปิด  

จากนั้นให้คลิกในรายวิชาท่ีต้องการบันทึกวันเวลาเรียน โดยรายวิชาท่ีเลือกจะปรากฏแถบสีฟ้า 

4. ด้านล่างส่วนการบันทึกข้อมูลตารางสอบให้ คลิกปุ่ม  
5. ระบบแสดงรายการที่ต้องบันทึกข้อมูลในกรอบสีแดงให้ท่านระบุข้อมูลประเภท (M:กลางภาค, F:ปลายภาค) 

วันสอบ เวลาจาก ถึง เมื่อบันทึกครบถ้วนให้คลิกสัญลักษณ์  เพื่อบันทึกข้อมูล 

 
 

 
 

 
6. กรณีท่ีพบความซ้ำซ้อนของวันเวลาของรายวิชาในรุ่น/กลุ่มของนักศึกษา จะมีข้อความแจ้งเตือน ดังรูป 

 

 
 

 
 

 

 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

 
 

7. กรณียืนยันจัดวันเวลาอบในกรณีท่ีพบข้อมูลซ้ำซ้อน จะสามารถ  
เพื่อตรวจสอบข้อมูลเพิ่มเติมได้ 

 

 ระบบแจ้งเตือนเมื่อพบความซ้ำซ้อนของวัน เวลาสอบ
ในรุ่น/กลุ่มนักศึกษา   
สามารคลิก No หากตอ้งการยกเลิกการบันทึก  
หากตอบ Yes คือ ยืนยันการบันทกึแบบซ้ำซ้อน 

 
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

พิมพ์รายงาน 
รายงานตารางที่เกิดจากการจัดตารางสอนในระบบ สามารถพิมพ์ออกได้หลายรายงาน  ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

เมนู ระบบตารางสอนตารางสอบ -> ตารางสอน-สอบปัจจุบัน -> ตารางสอนอาจารย์ 

คำอธิบาย แสดงข้อมูลตารางสอนอาจารย์รายบุคคล  

 

 

เมนู ระบบตารางสอนตารางสอบ -> ตารางสอน-สอบปัจจุบัน -> ตารางเรียน-ตามกลุ่มนักศึกษา 

คำอธิบาย แสดงข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มของนักศึกษา  
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

เมนู ระบบตารางสอนตารางสอบ -> ตารางสอน-สอบปัจจุบัน -> ตารางการใช้ห้องเรียน 

คำอธิบาย แสดงข้อมูลตารางการใช้ห้องเรียนตามปี/ภาคการศึกษา  

 
 

 

เมนู ระบบตารางสอนตารางสอบ -> รายงานการจัดสอบ -> ตารางคุมสอบรายบุคคล 

คำอธิบาย แสดงข้อมูลตารางคุมสอบ  
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  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 

เมนู ระบบตารางสอนตารางสอบ -> รายงานการจัดสอบ -> ตารางสอบตามวันที่สอบ 

คำอธิบาย แสดงข้อมูลตาราสอบตามวันท่ีสอบ และประเภทการสอบ  

 
 


