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เริ่มต้นใช้งานระบบ  
นักศึกษาสามารถใช้งานระบบบริการออนไลน์ได้ที่ reg.rsu.ac.th สามารถใช้งานได้ตามภาพประกอบดังต่อไปนี้ 

 
 
หน้าข่าวประชาสัมพันธ์จะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่นักศึกษาเข้ามาที่เว็บไซต์ เพื่อแสดงข้อมูลข่าวสาร

จากสำนักงานทะเบียน โดยเรียงลำดับจากประกาศที่มีความสำคัญจากมากไปหาน้อย ให้นักศึกษาใช้เมาส์คลิกที่ชื่อเรื่อง
ประกาศดังกล่าวเพื่อแสดงรายละเอียดของประกาศเรื่องนั้นๆ (ถ้ามี) นักศึกษาควรเข้าใช้งานเว็บไซต์นี้อย่างต่อเนื่องเป็น
ระยะเพื่อท่ีจะทราบข่าวประกาศต่างๆ สำนักงานทะเบียน มหาวิทยาลัยรังสิต 

แสดงข่าวประชาสัมพันธ์เร่ืองต่างๆ ของ
กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา ซ่ึง
สามารถดูรายละเอียดได้โดยใช้เมาส์
คลิกที่หัวข้อประกาศแต่ละเร่ือง 
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▪ เข้าสู่ระบบ 

 ในส่วนของการดำเนินกิจกรรมต่างๆ ที่เป็นส่วนบุคคล เช่น การลงทะเบียน, การตรวจสอบประวัติ, การตรวจสอบ
ผลการศึกษา การประเมินผู้สอนฯลฯ นักศึกษาต้องทำการ Login เข้าใช้งานระบบ โดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” เพื่อระบุ 
AD Account และรหัสผ่านที่ได้จากการเปิดใช้งาน AD Account 

วิธีใช้งาน 

1. ให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู   
2. ระบุเลขประจำตัวนักศึกษา/AD Account และรหัสผ่าน  

3. คลิกท่ีปุ่ม  
 

 
 

 
 

 

 

 

 
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คำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบียน 
 นักศึกษาท่ีสามารถยื่นคำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบยีนได้ ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขดังนี ้

- ไม่ใช่นักศึกษาช้ันปี 1 เทอม 1 
- มีรายการลงทะเบยีนและมียอดเงินค้างชำระค่าลงทะเบียนในปี/ภาคการศึกษาท่ียื่นคำร้อง และไม่ใช่ยอดเงิน

ค้างชำระที่เกิดจากการเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุม่รายวิชา 
- มี GPAX ขั้นต่ำตามที่มหาวิทยาลยักำหนด 
- ต้องเป็นนักศึกษาสัญชาติไทยเท่านั้น 

วิธีการยื่นคำร้อง 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา เลือกเมนูเขียนคำร้อง ->    
2. จากนั้นเลือก “คำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบียน” 

 
 

 
 

 

 
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3. เข้าสู่หน้าจอ ยื่นคำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบียน โดยระบบจะแสดงข้อมูลจำนวนเงินค่าลงทะเบียน, 
ดอกเบี้ย และยอดเงินรวมในแต่ละงวด ให้นักศึกษาระบุเบอร์โทรศพัท์มือถือที่ติดต่อได้ จากน้ันคลิกปุม่ 

  
4. ระบบจะแสดงข้อความใหย้ืนยันการส่งคำร้องอีกครั้ง ให้คลิก  

5. หากยืนยันสำเร็จ ระบบจะแจ้งข้อความ “ดำเนินการเสร็จสิ้น” ให้คลิก  

 
 

 
 

 
 

 

 

ระบบแสดงจำนวนเงิน
ลงทะเบียน และ
ดอกเบี้ย ในแต่ละงวด 

 

ระบุเบอร์โทรศัพท์ 
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6. เข้าสู่หน้าจอ ตรวจสอบคำร้อง ให้คลิก  
เพื่อพิมพ์แบบฟอร์ม มรส. 56 / มรส. 57 และจดัเตรียมเอกสารประกอบการยื่นคำร้องต่อไป 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม มรส. 56 

           
 

7. เมื่อนักศึกษาจัดเตรยีมเอกสารเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้กลับมาที่เมนู  
เพื่อแนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำร้อง โดยคลิกปุ่ม  

 
 
 

 

 
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8. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับ Upload เอกสารประกอบการยื่นคำรอ้ง 
ให้นักศึกษาแนบไฟล์เอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม  

        
 

 
 

9. เมื่อยืนยันส่งไฟลส์ำเร็จ สถานะคำร้องจะเป็น “รอผลอนมุัติเอกสาร”   
หากเอกสารไดร้ับอนุมัตคิรบถ้วน สถานะคำร้องจะเป็น “รับคำร้อง/จัดทำ” 
และ หากคำร้องไดร้ับการอนุมตัิ สถานะคำร้องจะเปลี่ยนเป็น “ดำเนินการสำเร็จ/อนมุัติ” นักศึกษาจะ

สามารถชำระเงินค่าลงทะเบียนไดท้ี่ เมนู ข้อมูลลงทะเบียน ->  

 
  

กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง สถานะคำร้องจะปรับเป็น “เอกสารแนบไมค่รบ/ไม่ถูกต้อง”  
ให้คลิกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบรายการเอกสารที่ไม่อนมุัติ และ upload เอกสารให้ถูกต้อง 

 
 

 

 

คลิกยืนยันส่งไฟล์ 
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ชำระเงินค่าลงทะเบียน 

ชำระค่าลงทะเบียน 

หลังจากท่ีนักศึกษายืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถชำระค่าลงทะเบียนได้ ดังนี ้

1. คลิกเมนขู้อมูลลงทะเบียน ->    
2. ปรากฏข้อมูลค่าลงทะบียนในปีภาคการศึกษาปัจจุบัน นักศึกษาสามารถเรียกดูย้อนหลังได้ โดนระบุปีภาค

การศึกษาท่ีต้องการเรียกดูข้อมูลที่ต้องการ โดยสามารถชำระค่าลงทะเบียนได้ 3 ช่องทาง ดังนี ้

  
 

2.1 ชำระค่าลงทะเบียนออนไลน์ โดย QR Code  ผ่าน Mobile Application ของทุกธนาคาร  
(สามารถตรวจสอบสถานะชำระเงนิได้ทันที) 

1) คลิกท่ี  
2) นักศึกษาสามารถ Scan QR Code เพื่อชำระเงินผ่าน Mobile Application ของธนาคารต่างๆ ได้  

  

 วิธกีารชำระเงินโดย QR code ของแต่ละ Application อาจมีความแตกกนั  
ผู้ใช้ควรศึกษาการใช้งานในแต่ละ Application อยา่งละเอียด 

❶ 

❷ 

Scan QR-Code เพื่อชำระเงิน 

2.1 

2.2 

2.3 
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2.2 ชำระค่าลงทะเบียนออนไลน์ โดยบัตรเครดิต (สามารถตรวจสอบสถานะชำระเงินได้ทันที) 

1) คลิกท่ี  
2) จะเข้าสู ่หน้าจอการชำระเงินค่าลงทะเบียนโดยบัตรเครดิตผ่านระบบธนาคารกรุงศรีอยุธยา  

นักศึกษาต้องระบุรายละเอียดบัตรเครดิตให้ครบถ้วนตามที่ธนาคารกำหนด  

 
 

2.3 ชำระค่าลงทะเบียนผา่นเคาน์เตอรร์ับเงินธนาคาร โดยการพิมพ์ใบแจง้ยอดชำระเงิน  
(รอตรวจสอบสถานะการชำระเงิน 1 วันทำการ) 

1) คลิกท่ี  
2) นักศึกษาจะสามารถ download และพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินเพื่อนำไปชำระเงินท่ีธนาคารได ้

 
 

กรอกข้อมูลให้
ถูกต้องและ
ครบถ้วน 
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คำร้องขอคืนเงิน 
 นักศึกษาท่ีสามารถยื่นคำร้องขอคนืเงินได้ ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขดังนี้ 

- สถานะนักศึกษาเป็น “สำเรจ็การศึกษา” 
- มีจำนวนยอดเงินคืนนักศึกษา 

วิธีการยื่นคำร้อง 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา เลือกเมนูเขียนคำร้อง ->     
2. จากนั้นเลือก “คำร้องขอคืนเงิน” 

 
 

 
 

 

 
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3. เข้าสู่หน้าจอ ยื่นคำร้องขอคนืเงิน โดยระบบจะแสดงจำนวนเงินท่ีสามารถขอคืนได้  
ให้นักศึกษาระบุข้อมลู เลขท่ีบัญชธีนาคารออมทรัพย์, ช่ือธนาคาร, เบอร์โทรศัพท์มือถือที่ติดต่อได้ และ 

Eamil จากนั้นคลิกปุ่ม   

 
 

4. เข้าสู่หน้าจอสำหรับ Upload ไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำร้อง 

ให้นักศึกษาแนบไฟล์เอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม  

 
 

 
 
 

 

ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 

Upload File ให้ครบถ้วน 

 

 



                                                   

 มหาวิทยาลยัรังสิต        คู่มือคำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบียนและคำร้องขอคืนเงิน – สำหรับนักศึกษา  

 

  ข้อมูลทีแ่สดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น     12 

 
 

5. ระบบจะแสดงข้อความใหย้ืนยันการส่งคำร้องอีกครั้ง ให้คลิก  

6. หากยืนยันสำเร็จ ระบบจะแจ้งข้อความ “ดำเนินการเสร็จสิ้น” ให้คลิก  
7. เข้าสู่หน้าจอ ตรวจสอบคำร้อง สถานะคำร้องจะเป็น “ยืน่คำร้อง” 

หากเอกสารไดร้ับอนุมัตคิรบถ้วน สถานะคำร้องจะเป็น “รับคำร้อง/จัดทำ” 
หากคำร้องไดร้ับการอนุมัติ สถานะคำร้องจะเปลี่ยนเป็น “ดำเนินการสำเร็จ/อนุมัติ” มหาวิทยาลัยฯ จะ
ดำเนินการคืนเงินให้นักศึกษาผ่านบัญชีธนาคารที่นักศึกษาแจ้ง 
 

 
 

  
 

 

ออกจากระบบ 

เมื่อเสร็จสิ้นการใช้งานระบบบริการการศึกษาออนไลน์แล้ว ให้คลิก “ออกจากระบบ” ทุกครั้ง เพื่อป้องกันมิให้
ผู้อื่นเข้ามาใช้งานระบบ 
 
 

 


